
DISPOSIZIONE N. 

DI DATA:

OGGETTO:

non comporta

Visto riservato alla Se

impegno 

accertamento

Pubblicazione ai sensi dell'art. 23 c.1 del D.Lgs. 33/2013
 impegno di spesa 

zione Amministrazione e Personale



 

 
 

IL DIRETTORE DELLA SEZIONE AFFARI GENERALI, APPALTI, PROCESSI E 
SISTEMI INFORMATIVI 

 
PRESO ATTO della necessità di provvedere all’acquisto di articoli di cancelleria per il personale 
dell’Ente; 

VISTO l’art. 1, comma 2, lettera a), del D.L. 76 del 16/07/2020, come convertito dalla legge n. 
120/2020 e successivamente modificato dalla legge n. 108/2021, che prevede l’affidamento 
diretto, anche senza consultazione di più operatori economici, per servizi e forniture di valore 
inferiore a 139.000,00 euro, IVA esclusa; 

RICHIAMATO l’art. 1, comma 450, della legge 27 dicembre 2006, n. 296, come modificato dal 
D.L. 7 maggio 2012, n. 52, nella formulazione introdotta dalla legge di conversione 6 luglio 
2012, n. 94 e s.m.i., in merito alla facoltà da parte delle amministrazioni pubbliche di fare 
ricorso al Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione per acquisti di beni e servizi di 
importo inferiore ad euro 5.000,00; 

PRESO ATTO: 

− che, a seguito di indagine di mercato informale, è stato richiesto preventivo di offerta 
a tre fornitori di articoli di cancelleria; 

− che solo due soggetti hanno dato riscontro alla richiesta, e che il miglior preventivo è 
risultato quello della PROSDOCIMI G.M. SPA, Via Nona Strada, 28, 35129 Padova (PD), 
P. IVA 00207000282, che ha offerto un prezzo di euro 1.959,45 IVA esclusa, pari a euro 
2.390,53 IVA compresa, per la fornitura franco sede dell’Ente di materiale di 
cancelleria; 

CONSIDERATO che i prezzi proposti dalla società PROSDOCIMI G.M. SPA risultano congrui 
rispetto a quelli di mercato; 

RITENUTO: 

− di procedere, ai sensi dell’art. 1, comma 2, lettera a), del D.L. 76 del 16/07/2020, come 
convertito dalla legge n. 120/2020 e successivamente modificato dalla legge n. 
108/2021, all’affidamento del contratto alla società PROSDOCIMI G.M. SPA, alle 
condizioni di cui all’Ordine di acquisto, allegato alla presente disposizione, fuori 
ambito del portale MePA, in ragione dell’importo contrattuale; 

− di approvare e sottoscrivere l’Ordine di acquisto, allegato alla presente disposizione 
per farne parte integrante e sostanziale; 

− di impegnare l’importo totale di euro 2.390,53 IVA compresa, sul capitolo 326/2023 
“ACQUISTO MATERIALI DI CONSUMO”, codice progetto 99164“, che presenta la 
necessaria disponibilità; 

CONSIDERATO che il presente affidamento rispetta il principio di rotazione degli inviti, come 
previsto dalle Linee Guida ANAC n. 4 e dall’art. 81 del regolamento per l’amministrazione, la 
finanza e la contabilità dell’Amministrazione, poiché la società PROSDOCIMI G.M. SPA non è 



 
 
stata affidataria dell’appalto immediatamente precedente avente ad oggetto lo stesso 
settore del presente affidamento; 

DATO ATTO: 

− che il CIG attribuito a questa procedura è Z963AA33C7; 
− che il responsabile del procedimento è il sottoscritto Direttore della Sezione Affari 

Generali, Appalti, Processi e Sistemi Informativi, Diego Arocchi; 

VISTO l’art. 84 del regolamento per l’amministrazione, la finanza e la contabilità 
dell’Amministrazione, emanato con Determinazione del Presidente n. 3 di data 29/01/2021; 

DATO ATTO che sono state completate con esito regolare tutte le verifiche d’ufficio in merito 
al possesso dei requisiti generali di cui all’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016; 

RICHIAMATI i seguenti provvedimenti: 

− la deliberazione del Consiglio di Amministrazione di data 27 gennaio 2023, n. 2, con la quale 
è stata da ultimo operata la revisione dell’articolazione organizzativa dell’Ente, con 
l’individuazione delle competenze e responsabilità delle strutture, sezioni e istituti; 

− la disposizione del Direttore Generale di data 8 febbraio 2023, n. 31, relativa 
all’aggiornamento dell’assegnazione dei progetti e attribuzione della relativa 
responsabilità di gestione delle entrate e delle spese ai direttori di struttura, sezione e 
istituto dell’Ente delegati a valere sul bilancio di previsione 2023; 

− l’Ordine di Servizio n. 5 del 31 marzo 2023, che dà attuazione alla nuova articolazione 
organizzativa dell’Ente, provvedendo all’assegnazione delle risorse umane all’interno delle 
strutture, sezioni e istituti;   

− la disposizione del Direttore Generale di data 30 marzo 2023, n. 103, è stato con cui è stato 
conferito al sottoscritto l’incarico di Direttore della Sezione Affari Generali, Appalti, 
Processi e Sistemi Informativi (APS) per la durata di un triennio, con decorrenza dal 1° aprile 
2023 e scadenza al 31 marzo 2026; 

 

DISPONE 

− di procedere, ai sensi dell’art. 1, comma 2, lettera a), del D.L. 76 del 16/07/2020, come 
convertito dalla legge n. 120/2020 e successivamente modificato dalla legge n. 
108/2021, all’affidamento del contratto alla società PROSDOCIMI G.M. SPA, alle 
condizioni di cui all’Ordine di acquisto, allegato alla presente disposizione, fuori 
ambito del portale MePA, in ragione dell’importo contrattuale; 

− di approvare e sottoscrivere l’Ordine di acquisto, allegato alla presente disposizione 
per farne parte integrante e sostanziale; 



 
 

− di impegnare l’importo totale di euro 2.390,53 IVA compresa, sul capitolo 326/2023 
“ACQUISTO MATERIALI DI CONSUMO”, codice progetto 99164“, che presenta la 
necessaria disponibilità; 

− di dare atto che tali spese afferiscono ad attività di natura istituzionale 
dell’Amministrazione. 

 

 

 

 

 

 

 

Il Direttore della Sezione Affari Generali, 
Appalti, Processi e Sistemi Informativi 

Dott. Diego Arocchi 

ALLEGATI:  - Ordine di acquisto; 

- Preventivo del fornitore di data 30/03/2023. 



Da: Nicoletta
A: Aiello Alessandro
Oggetto: I: Richiesta di preventivo per materiale di cancelleria
Data: mercoledì 29 marzo 2023 16:16:46
Allegati: Materiale di cancelleria 2023.xlsx
Importanza: Alta

Non si ricevono spesso messaggi di posta elettronica da nicoletta.zanetti@prosdocimi.it. Informazioni sul
perché è importante

Buonasera,
 
in allegato preventivo richiesto.
Rimaniamo a disposizione e porgiamo cordiali saluti.
 
PROSDOCIMI G.M. SPA
Via Nona Strada 28
35129 PADOVA
Tel. 0498084626
Email nicoletta.zanetti@prosdocimi.it
Pec prosdocimiGM@legalmail.it
 
 
 
 
 
 

Da: Aiello Alessandro <alessandro.aiello@areasciencepark.it> 
Inviato: martedì 28 marzo 2023 10:48
A: Aiello Alessandro <alessandro.aiello@areasciencepark.it>
Oggetto: I: Richiesta di preventivo per materiale di cancelleria
 

Questa è la prima volta che ricevi un'email da questo mittente. Assicurati che sia
qualcuno di cui ti fidi.

Come da precedente mail, trasmetto l’elenco completo del materiale richiesto.
 
Cordiali saluti,
 
 
Alessandro Aiello
Ufficio Appalti
 

AREA SCIENCE PARK
Padriciano, 99 |34149 Trieste| Italy
 

TEL +39 040 375 5238
EMAIL alessandro.aiello@areasciencepark.it
 

www.areasciencepark.it
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Foglio1

		N. PROG.		PRODOTTO																				U.M.		QUANTITA'		MARCA		MODELLO		PREZZO UNITARIO IVA ESCLUSA		TOTALE IVA ESCLUSA

		1		FOGLI PROTOCOLLO A RIGHE CON MARGINE (CF DA 200 FOGLI)																				CF		10		BLASETTI		1280		3.80 €		38.00 €

		2		CORRETTORI A NASTRO																				PZ		30		CIAC		3507		0.55 €		16.50 €

		3		POST IT GIALLI 127X76 CF DA 12 PZ MEMOSPEED																				CF		10		CIAC		1938		3.48 €		34.80 €

		4		POST IT GIALLI 75X50 CF DA 12 PZ TARTAN 3M																				CF		10		3M		7000033842		3.82 €		38.20 €

		5		POST IT GIALLI 38X51 CF DA 12 PZ MEMOSPEED 40X50																				CF		10		CIAC		1936		1.25 €		12.50 €

		6		POST IT GIALLI 76X76 CF DA 12 PZ MEMOSPEED																				CF		10		CIAC		1937		2.20 €		22.00 €

		7		NASTRO BIADESIVO EXTRAFORTE IN SCHIUMA ACRILICA RETTANGOLARI, RESISTENZA ALL'ACQUA E ALLE ALTE TEMPERATURE, PER AUTO, CASA E UFFICIO (25 MM X 50 MM) (50 PEZZI) TIPO 3M VHB 19MMX1,5MT																				CF		1		3M		FIX EXTR		8.50 €		8.50 €

		8		TIMBRO DATARIO PER PROTOCOLLO (SOLO DATA - MAX 2,5 CM DI LARGHEZZA) 4MM																				PZ		1		WILER		291		0.65 €		0.65 €

		9		BLOCK NOTES A QUADRETTI 																				PZ		30		BLASETTI		1007		0.55 €		16.50 €

		10		PENNE NERE TIPO BIC (CF DA 50 PZ)																				CF		3		ETAFELT				5.95 €		17.85 €

		11		CUCITRICE PER PUNTI TIPO ZENITH MISURA 130/E																				PZ		20		CIAC		6357		1.90 €		38.00 €

		12		PUNTI TIPO ZENITH MISURA 130/E (CF DA 10 SCATOLE)																				CF		20		MAESTRI		1001310		1.30 €		26.00 €

		13		QUADERNI SPIRALATI A QUADRETTI 5 MM TIPO PIGNA LIBERTY CF. DA 5 PZ 60FF. GR.80																				CF		10		CIAC		6779		7.56 €		75.60 €

		14		NASTO ADESIVO IN ROTOLI LARGH. 19 MM CF DA 8 PZ																				CF		10		CIAC		5406		1.18 €		11.80 €

		15		LAVAGNE MAGNETICHE DA MURO DIM.120 CM X 90 CM																				PZ		15		ITERNET		8302		32.80 €		492.00 €

		16		FORBICI MEDIE CM.21																				PZ		20		CIAC		4111		1.10 €		22.00 €

		17		RIGHELLO IN PLASTICA 30 CM																				PZ		30		CIAC		6901		0.63 €		18.90 €

		18		TEMPERAMATITE IN METALLO (CF. DA 20 PZ)																				CF		3		CIAC		7525		2.30 €		6.90 €

		19		RISMALUCE/FAVINI A4 BIANCO 200 GR/MQ (PACCO DA 125 FOGLI)																				CF		5		FAVINI		A670104		5.30 €		26.50 €

		20		POUCHES TRASPARENTI PER PLASTIFICAZIONI FORMATO A4																				CF		5		FELLOWES		6003201		4.80 €		24.00 €

		21		POUCHES TRASPARENTI PER PLASTIFICAZIONI FORMATO A3																				CF		3		FELLOWES		6001901		9.30 €		27.90 €

		22		PENNARELLO NERO INDELEBILE PUNTA GROSSA																				PZ		20		ETAFELT		580PC		0.23 €		4.60 €

		23		CARTELLINE TERMICHE PER RILEGATURA - COLORE BIANCO - SPESSORE 1,5 MM (DA 2 A 15 FOGLI) CF. DA 20 PEZZI																				CF		10		FELLOWES		53151		7.05 €		70.50 €

		24		CARTELLINE TERMICHE PER RILEGATURA - COLORE BIANCO - SPESSORE 3 MM (DA 16 A 30 FOGLI) CF. DA 20 PEZZI																				CF		10		FELLOWES		53152		7.05 €		70.50 €

		25		CARTELLINE TERMICHE PER RILEGATURA - COLORE BIANCO - SPESSORE 6 MM (DA 31 A 60 FOGLI) CF. DA 20 PEZZI																				CF		10		FELLOWES		53154		7.05 €		70.50 €

		26		CARTELLINE TERMICHE PER RILEGATURA - COLORE BIANCO - SPESSORE 8 MM (DA 61 A 90 FOGLI) CF. DA 20 PEZZI																				CF		10		FELLOWES		5391202		7.42 €		74.20 €

		27		CARTELLINE TERMICHE PER RILEGATURA - COLORE BIANCO - SPESSORE 12 MM (DA 91 A 120 FOGLI) CF. DA 20 PEZZI																				CF		10		FELLOWES		53150		8.58 €		85.80 €

		28		CARTELLINE TERMICHE PER RILEGATURA - COLORE BIANCO - SPESSORE 15 MM (DA 121 A 150 FOGLI) CF. DA 20 PEZZI																				CF		10		FELLOWES		5390001		13.65 €		136.50 €

		29		CARTELLINE TERMICHE PER RILEGATURA - COLORE BIANCO - SPESSORE 21 MM (DA 181 A 210 FOGLI) CF. DA 20 PEZZI																				CF		10		FELLOWES		5390602		13.70 €		137.00 €

		30		CARTELLINE TERMICHE PER RILEGATURA - COLORE BIANCO - SPESSORE 25 MM (DA 211 A 240 FOGLI) CF. DA 20 PEZZI																				CF		5		FELLOWES		5390702		13.70 €		68.50 €

		31		CARTELLINE TERMICHE PER RILEGATURA - COLORE BIANCO - SPESSORE 30 MM (DA 241 A 270 FOGLI) CF. DA 20 PEZZI																				CF		5		GBC		IB370113		16.75 €		83.75 €

		32		CARTELLINE TERMICHE PER RILEGATURA - COLORE BIANCO - SPESSORE 35 MM (DA 271 A 300 FOGLI) CF. DA 20 PEZZI																				CF		5		GBC		IB370120		18.25 €		91.25 €

		33		CARTELLINE TERMICHE PER RILEGATURA - COLORE BIANCO - SPESSORE 40 MM (DA 301 A 360 FOGLI) CF. DA 20 PEZZI																				CF		5		GBC		IB370137		18.25 €		91.25 €



																																TOTALE COMPLESSIVO IVA ESCL.		979.70 €









Da: Aiello Alessandro 
Inviato: martedì 28 marzo 2023 09:33
A: Aiello Alessandro <alessandro.aiello@areasciencepark.it>
Oggetto: I: Richiesta di preventivo per materiale di cancelleria
 
Seguirà integrazione per prodotti di copisteria per i quali stiamo attendendo le specifiche.
 
Grazie
 
Alessandro Aiello
Ufficio Appalti
 

AREA SCIENCE PARK
Padriciano, 99 |34149 Trieste| Italy
 

TEL +39 040 375 5238
EMAIL alessandro.aiello@areasciencepark.it
 

www.areasciencepark.it

 

Da: Aiello Alessandro 
Inviato: martedì 28 marzo 2023 09:31
A: Aiello Alessandro <alessandro.aiello@areasciencepark.it>
Oggetto: Richiesta di preventivo per materiale di cancelleria
 
Buongiorno,
 
in relazione all’oggetto si richiede vs miglior preventivo per la fornitura di materiale di
cancelleria, compreso il trasporto presso la sede dell’Ente. Si richiede di compilare il relativo file
Excel allegato, inserendo le specifiche e i prezzi del materiale proposto, e di trasmetterlo
all’Amministrazione tramite mail entro il 31/03/2023.
 
Si ringrazia in anticipo.
 
Cordiali saluti,
 
 
Alessandro Aiello
Ufficio Appalti

 
 

AREA SCIENCE PARK
Padriciano, 99 |34149 Trieste| Italy
 

TEL +39 040 375 5238
EMAIL alessandro.aiello@areasciencepark.it
 

www.areasciencepark.it
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N. PROG. U.M. QUANTITA' MARCA MODELLO
PREZZO UNITARIO IVA 

ESCLUSA
TOTALE IVA 

ESCLUSA
1 CF 10 BLASETTI 1280 3,80 € 38,00 €
2 PZ 30 CIAC 3507 0,55 € 16,50 €
3 CF 10 CIAC 1938 3,48 € 34,80 €
4 CF 10 3M 7000033842 3,82 € 38,20 €
5 CF 10 CIAC 1936 1,25 € 12,50 €
6 CF 10 CIAC 1937 2,20 € 22,00 €

7 CF 1 3M FIX EXTR 8,50 € 8,50 €
8 PZ 1 WILER 291 0,65 € 0,65 €
9 PZ 30 BLASETTI 1007 0,55 € 16,50 €

10 CF 3 ETAFELT 5,95 € 17,85 €
11 PZ 20 CIAC 6357 1,90 € 38,00 €
12 CF 20 MAESTRI 1001310 1,30 € 26,00 €
13 CF 10 CIAC 6779 7,56 € 75,60 €
14 CF 10 CIAC 5406 1,18 € 11,80 €
15 PZ 15 ITERNET 8302 32,80 € 492,00 €
16 PZ 20 CIAC 4111 1,10 € 22,00 €
17 PZ 30 CIAC 6901 0,63 € 18,90 €
18 CF 3 CIAC 7525 2,30 € 6,90 €
19 CF 5 FAVINI A670104 5,30 € 26,50 €
20 CF 5 FELLOWES 6003201 4,80 € 24,00 €
21 CF 3 FELLOWES 6001901 9,30 € 27,90 €
22 PZ 20 ETAFELT 580PC 0,23 € 4,60 €
23 CARTELLINE TERMICHE PER RILEGATURA - COLORE BIANCO - SPESSORE 1,5 MM (DA 2 A 15 FOGLI) CF. DA 20 PEZZI CF 10 FELLOWES 53151 7,05 € 70,50 €
24 CARTELLINE TERMICHE PER RILEGATURA - COLORE BIANCO - SPESSORE 3 MM (DA 16 A 30 FOGLI) CF. DA 20 PEZZI CF 10 FELLOWES 53152 7,05 € 70,50 €
25 CARTELLINE TERMICHE PER RILEGATURA - COLORE BIANCO - SPESSORE 6 MM (DA 31 A 60 FOGLI) CF. DA 20 PEZZI CF 10 FELLOWES 53154 7,05 € 70,50 €
26 CARTELLINE TERMICHE PER RILEGATURA - COLORE BIANCO - SPESSORE 8 MM (DA 61 A 90 FOGLI) CF. DA 20 PEZZI CF 10 FELLOWES 5391202 7,42 € 74,20 €
27 CARTELLINE TERMICHE PER RILEGATURA - COLORE BIANCO - SPESSORE 12 MM (DA 91 A 120 FOGLI) CF. DA 20 PEZZI CF 10 FELLOWES 53150 8,58 € 85,80 €
28 CARTELLINE TERMICHE PER RILEGATURA - COLORE BIANCO - SPESSORE 15 MM (DA 121 A 150 FOGLI) CF. DA 20 PEZZ CF 10 FELLOWES 5390001 13,65 € 136,50 €
29 CARTELLINE TERMICHE PER RILEGATURA - COLORE BIANCO - SPESSORE 21 MM (DA 181 A 210 FOGLI) CF. DA 20 PEZZ CF 10 FELLOWES 5390602 13,70 € 137,00 €
30 CARTELLINE TERMICHE PER RILEGATURA - COLORE BIANCO - SPESSORE 25 MM (DA 211 A 240 FOGLI) CF. DA 20 PEZZ CF 5 FELLOWES 5390702 13,70 € 68,50 €
31 CARTELLINE TERMICHE PER RILEGATURA - COLORE BIANCO - SPESSORE 30 MM (DA 241 A 270 FOGLI) CF. DA 20 PEZZ CF 5 GBC IB370113 16,75 € 83,75 €
32 CARTELLINE TERMICHE PER RILEGATURA - COLORE BIANCO - SPESSORE 35 MM (DA 271 A 300 FOGLI) CF. DA 20 PEZZ CF 5 GBC IB370120 18,25 € 91,25 €
33 CARTELLINE TERMICHE PER RILEGATURA - COLORE BIANCO - SPESSORE 40 MM (DA 301 A 360 FOGLI) CF. DA 20 PEZZ CF 5 GBC IB370137 18,25 € 91,25 €

TOTALE COMPLESSIVO 
IVA ESCL. 1.959,45 €

2.390,53 €

PRODOTTO
FOGLI PROTOCOLLO A RIGHE CON MARGINE (CF DA 200 FOGLI)

RISMALUCE/FAVINI A4 BIANCO 200 GR/MQ (PACCO DA 125 FOGLI)

NASTO ADESIVO IN ROTOLI LARGH. 19 MM CF DA 8 PZ
LAVAGNE MAGNETICHE DA MURO DIM.120 CM X 90 CM

CORRETTORI A NASTRO
POST IT GIALLI 127X76 CF DA 12 PZ MEMOSPEED
POST IT GIALLI 75X50 CF DA 12 PZ TARTAN 3M
POST IT GIALLI 38X51 CF DA 12 PZ MEMOSPEED 40X50
POST IT GIALLI 76X76 CF DA 12 PZ MEMOSPEED

QUADERNI SPIRALATI A QUADRETTI 5 MM TIPO PIGNA LIBERTY CF. DA 5 PZ 60FF. GR.80

TEMPERAMATITE IN METALLO (CF. DA 20 PZ)

FORBICI MEDIE CM.21
RIGHELLO IN PLASTICA 30 CM

CUCITRICE PER PUNTI TIPO ZENITH MISURA 130/E

TIMBRO DATARIO PER PROTOCOLLO (SOLO DATA - MAX 2,5 CM DI LARGHEZZA) 4MM

NASTRO BIADESIVO EXTRAFORTE IN SCHIUMA ACRILICA RETTANGOLARI, RESISTENZA ALL'ACQUA E ALLE ALTE 
TEMPERATURE, PER AUTO, CASA E UFFICIO (25 MM X 50 MM) (50 PEZZI) TIPO 3M VHB 19MMX1,5MT

POUCHES TRASPARENTI PER PLASTIFICAZIONI FORMATO A4
POUCHES TRASPARENTI PER PLASTIFICAZIONI FORMATO A3
PENNARELLO NERO INDELEBILE PUNTA GROSSA

PUNTI TIPO ZENITH MISURA 130/E (CF DA 10 SCATOLE)

BLOCK NOTES A QUADRETTI 
PENNE NERE TIPO BIC (CF DA 50 PZ)
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