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SCIENCE PRARK

AVVISO DI INDAGINE DI MERCATO

MANIFESTAZIONE DI INTERESSE ALL’AFFIDAMENTO DEI SERVIZI DI CONSULENZA NEI PROCESSI

AMMINISTRATIVO-CONTABILI DELL’ENTE

Data di pubblicazione: 16 giugno 2020

Termine scadenza per la manifestazione di interesse: 01 luglio 2020

La scrivente Amministrazione esperisce un’indagine di mercato per l'individuazione dei concorrenti,
da invitare alla successiva procedura negoziata, da indire ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. b) del
D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., per I'affidamento, in regime di appalto, di un servizio di consulenza per la
revisione dei processi amministrativi e contabili dell’Amministrazione, inclusa la selezione del nuovo
software di gestione della contabilita e I'assistenza in fase di migrazione dei dati.

Le attivita richieste consistono in:

a)

b)

c)

Mappatura e reingegnerizzazione dei processi amministrativi

Analisi della situazione attuale dei processi amministrativi con particolare riferimento al ciclo
contabile attivo e passivo e al flusso documentale degli atti amministrativi. Mappatura dei
flussi procedurali di ciascun processo attraverso I'identificazione dei ruoli coinvolti, degli
input, degli output e degli eventuali punti di debolezza e criticita e ricognizione dei
programmi utilizzati.

Formulazione di ipotesi di miglioramento e ridisegno dei processi, tenendo conto
dell'impatto organizzativo, dei vincoli normativi e dei tempi di attuazione del piano di
transizione.

Supporto alla selezione del software gestionale

Supporto alla selezione di una soluzione informatica che permetta I'automazione dei
principali processi amministrativi coerentemente con le ipotesi e gli obiettivi di
miglioramento definiti.

Analisi dei requisiti e delle funzionalita richieste al software gestionale sulla base:

. dei vincoli normativi;

J delle esigenze organizzative e procedurali;

. del numero di utenti che utilizzeranno il sistema.

Screening delle principali software house fornitrici di applicativi gestionali per la pubblica
amministrazione e supporto nella definizione dei requisiti per la successiva procedura di
gara.

Supporto alla migrazione dei dati contabili

Redazione di un piano di migrazione dei dati contabili all’applicativo software gestionale
scelto, attraverso:

1. analisi dei dati contabili esistenti; con particolare riferimento a
o anagrafica dei clienti e fornitori

o anagrafica dei cespiti

2. identificazione dei dati e delle partite aperte da migrare;

3. verifica della correttezza dei dati migrati.
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Si prevede di dare avvio alle attivita nel corso del mese di settembre 2020 e di concludere il servizio
entro I'approvazione del rendiconto consuntivo per I'esercizio 2020 (aprile 2021).

L’Amministrazione ha stimato che I'importo a base della futura gara sara di euro 100.000 (IVA
esclusa).

Al fine di selezionare gli operatori economici da invitare alla procedura negoziata, si richiede ai
soggetti interessati di far pervenire, entro il termine del 01 luglio 2020, la propria manifestazione
di interesse alla procedura, accompagnata da una dichiarazione sostitutiva di certificazione e/o di
atto di notorieta, redatta utilizzando preferibilmente il modello allegato 1, avente ad oggetto le
seguenti informazioni:

a) Dichiarazione in merito all’insussistenza di condizioni ostative ai sensi dell’art. 80 del D.Lgs.
50/2016 e s.m.i. e di non trovarsi nella condizione di cui all’art. 53, comma 16-ter del D.Lgs.
n. 165/2001 (incapacita di contrattare con la pubblica amministrazione);

Idoneita professionale (art. 83 DLgs. n. 50/2016 e s.m.i.)

b) Iscrizione nel registro della Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura per
attivita coerenti con i servizi da affidare;

Requisiti di capacita economica e finanziaria (art. 83 DLgs. n. 50/2016 e s.m.i.)

c) fatturato globale annuo conseguito negli ultimi tre esercizi finanziari conclusi, pari ad €

200.000,00, IVA esclusa, tenuto conto che il requisito minimo che si intende inserire nella
successiva gara e un fatturato globale medio annuo, degli ultimi 3 anni, pari o superiore a
due volte il valore stimato dell’appalto di € 100.000,00, IVA esclusa);

Requisiti tecnico organizzativi (art. 83 DLgs. n. 50/2016 e s.m.i.)

d) aver realizzato e concluso negli ultimi 5 anni (decorrenti dalla data di pubblicazione del

presente avviso) almeno due servizi similari a quello oggetto della presente indagine di

mercato (per similari si intende: servizi che comprendono le attivita di cui alle lettere a, b e

c in favore di uno stesso committente) del valore individuale pari o superiore a € 75.000,00
IVA esclusa (corrispondenti al 75% del valore stimato dell’appalto di € 100.000, IVA esclusa);
dovranno essere indicate le date, i committenti pubblici o privati, nonché il valore economico

complessivo dei servizi al netto dell’IVA;

e) aver svolto negli ultimi 5 anni almeno 3 servizi di consulenza in processi amministrativi e
contabili in favore di pubbliche amministrazioni di cui all’art. 1, comma 2, del D.Lgs. n.
165/2001.

Possesso della certificazione di qualita (art. 87 DLgs. n. 50/2016 e s.m.i.) secondo le seguenti
specificazioni minime: UNI EN ISO 9001:2015, in settore attinente all’oggetto della presente gara.

Ulteriori requisiti:
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f) iscrizione al Me.PA (Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione) nella categoria

Servizi di supporto specialistico, in quanto la gara sara condotta tramite il portale specifico,
con le aziende che risultano essere gia iscritte alla data di indizione della gara. Potranno
presentare domanda anche gli operatori economici ancora iscritti al Me.PA, ovvero iscritti in
categorie diverse, purché in possesso del requisito di iscrizione nella specifica categoria al
momento dell’indizione della gara.

Nel caso in cui si partecipi alla presente manifestazione di interesse in costituendo raggruppamento
temporaneo di imprese, i requisiti sopra indicati dovranno essere posseduti come segue:

— i requisiti di cui alle lettere a), b, f) e g), dovranno essere posseduti da ciascuno dei
componenti il raggruppamento;

— il requisito di cui alla lettera c), d) ed e) dovra essere posseduto dal raggruppamento nel suo
complesso e in misura maggioritaria dalla mandataria;

— il requisito di cui alla lettera f) dovra essere posseduto da ciascuno dei componenti il
raggruppamento.

La scrivente Amministrazione si riserva il diritto di invitare alla procedura negoziata di futura
indizione un massimo di cinque operatori economici, scelti sulla base dei requisiti indicati nelle
dichiarazioni pervenute: I'eventuale graduatoria delle imprese da invitare sara formata sulla base
del numero di contratti di cui alla lettera e) dell’avviso, dando preferenza a chi avra dimostrato il
maggior numero di contratti svolti con la pubblica amministrazione negli ultimi cinque anni. Qualora
il numero di manifestazioni di interesse pervenute fosse inferiore al numero sopra indicato, la
procedura negoziata si svolgera tra gli operatori economici che hanno manifestato interesse in
risposta al presente awviso.

La successiva procedura negoziata sara aggiudicata con il metodo dell’offerta economicamente piu
vantaggiosa.

La manifestazione di interesse, resa attraverso la compilazione ed invio del modello “allegato 1”,
dovra essere inviata esclusivamente tramite PEC all’indirizzo protocollo@pec.areasciencepark.it
entro il termine indicato nel presente avviso.

La manifestazione di interesse e le dichiarazioni sostitutive dovranno essere sottoscritte con firma
digitale dal legale rappresentante dell’operatore economico o da un suo procuratore (allegando,
in tal caso, la procura).

Per informazioni sui servizi oggetto di affidamento, contattare I'Ufficio Finanza e contabilita, tel. 040
3755117 o email Elena.Potocco@areasciencepark.it Per informazioni amministrative in merito alla
presente procedura, contattare |’Ufficio Pianificazione, Performance e Appalti scrivendo all’indirizzo
e-mail appalti@areasciencepark.it .

E responsabile del procedimento la dott.ssa Alessandra Billi Direttore della Sezione
Amministrazione e Personale.

La scrivente Amministrazione si riserva di interrompere o sospendere il procedimento avviato senza
che i soggetti istanti possano vantare alcuna pretesa a qualsiasi titolo.
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TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI-INFORMATIVA

Informativa ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE 2016/679 in relazione ai dati personali forniti
dai concorrenti in sede di partecipazione alla gara, o comunque acquisiti da Area Science Park.

Il titolare del trattamento dei dati personali & I’Area di Ricerca Scientifica e Tecnologica di Trieste —
Area Science Park, avente sede in Trieste, Padriciano, 99.

| concorrenti, in qualita di interessati, potranno rivolgersi al titolare del trattamento scrivendo
all'indirizzo sopra riportato o inviando un’e-mail ai seguenti indirizzi di posta elettronica:
urp@areasciencepark.it - PEC protocollo@pec.areasciencepark.it.

Presso Area Science Park e presente il Responsabile della protezione dei dati, nominato ai sensi
dell’art. 37 del Regolamento UE 2016/679, che puo essere contattato al seguente indirizzo e-mail:
rod@areasciencepark.it.

Il trattamento dei dati personali dei concorrenti & finalizzato unicamente all’espletamento della
procedura di aggiudicazione della gara per la quale sono stati conferiti, o di procedimento alla stessa
conseguente o connesso, nonché all’eventuale stipula e gestione del conseguente contratto.

La base giuridica del trattamento si rinviene nelle norme che disciplinano le procedure formali di
gara in materia di lavori, forniture e servizi e acquisti di beni di interesse generale per I'Ente, nonché
nell’art. 3, comma 2, lett. ) dello Statuto, che attribuisce all’Ente la facolta di compiere ogni atto
utile per il conseguimento delle proprie finalita istituzionali.

Ferme restando le operazioni di comunicazione e di diffusione effettuate in esecuzione di obblighi
di legge e di ordini dell’autorita, i dati potranno essere comunicati ai soggetti individuati in
osservanza delle prescrizioni vigenti in materia di appalti e concessioni, nonché ai titolari del diritto
di accesso documentale.

| dati oggetto di trattamento saranno conservati per il periodo necessario in base alla vigente
normativa in materia di archivi, applicabile agli enti pubblici, salva I'autorizzazione allo scarto.

In riferimento ai dati personali conferiti, i concorrenti sono detentori dei seguenti diritti:

a) di accesso ai dati personali;

b) di rettifica o cancellazione degli stessi o limitazione del trattamento;

c) di opposizione al trattamento;

d) di portabilita dei dati (diritto applicabile ai soli dati in formato elettronico), cosi come disciplinato
dall’art. 20 del Regolamento UE 2016/679;

e) di proporre reclamo all'autorita di controllo.

Si precisa che per esercitare i diritti di cui alle lettere da a) a d) potra inviare un’e-mail al seguente
indirizzo: rpd@areasciencepark.it.

Area Science Park & tenuta a fornire una risposta entro il termine di un mese dalla richiesta,
estensibile fino a tre mesi in caso di particolare complessita della richiesta.

Il conferimento di tali dati, richiesto in forza di espresse disposizioni di legge, & facoltativo, ma
necessario per poter partecipare alla gara e procedere all’eventuale stipula ed esecuzione del
contratto. Il mancato conferimento dei dati preclude le suddette attivita.

Data 16 giugno 2020
Il Direttore della Sezione Amministrazione e Personale
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