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IL DIRETTORE GENERALE 

CONSIDERATE le necessità dell'Ente di acquistare per le proprie normali esigenze materiali di 

cancelleria di diverse tipologie, in quantitativi destinati a coprire un periodo stimato di sei mesi; 

VISTO l'art. 36 comma 2, lett. "a" del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, che autorizza la procedura 

negoziata o l'affidamento diretto per affidamenti di importo inferiore ad euro 40.000,00, IVA 

esclusa; 

VISTO l'art. 26, commi 3 e 3 bis, della Legge 23 dicembre 1999, n. 488, così come integrato e 

modificato dall'art. 1, comma 4, del Decreto Legge 12 luglio 2004 n. 168, convertito in Legge 30 

luglio 2004, n. 191; 

VERIFICATO che non esistono convenzioni Consip attive per forniture comparabili a quelle della 

presente disposizione; 

RICHIAMATO l'art. 1, comma 450, della legge 27 dicembre 2006, n. 296, e successive modifiche e 

integrazioni, il quale prevede che le amministrazioni pubbliche di cui all'art. 1 del D.Lgs. 30 marzo 

2001, n. 165, per l'acquisto di beni e servizi di importo pari o superiore a 1.000 euro e inferiore alla 

soglia di rilievo comunitario, siano tenute a fare ricorso al mercato elettronico della pubblica 

amministrazione o ad altri mercati elettronici o sistemi telematici messi a disposizione; 

RITENUTO: 

di procedere all'acquisto, tramite procedura di gara nell'ambito del mercato elettronico della 

pubblica amministrazione, dei materiali elencati nell'allegato n. 2 - "Descrizione dei materiali 

oggetto della fornitura"; 

.. 
- di approvare il documento di gara allegato n. 1 - "Condizioni particolari di RDO" allegato alla 

presente disposizione per farne parte integrante e sostanziale; 

- di stimare, come da precedenti di spesa ed indagine di mercato, quale importo a base di gara il 

prezzo di euro 2.000,00, IVA esclusa; 

di invitare alla procedura di gara le imprese inserite nell'elenco allegato sotto il n. 3, di cui si 

omette la pubblicazione in base a quanto previsto dall'art. 53, comma 2, lett. b) del D.Lgs. 

50/2016; 

- di dare atto che la presente fornitura ha carattere ricorrente e che le imprese invitate, presenti 

nell'ambito del mercato elettronico alla cat egoria n. 104 "cancelleria", sono state selezionate 

applicando il principio di rotazione su base annuale che non prevede l'estensione dell'invito al 

fornitore aggiudicatario della precedente fornitura; 
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di non stabilire requisiti economici e finanziari o tecnico professionali ulteriori rispetto a quelli 

previsti per l'abilitazione nel mercato elettronico, considerato il valore della fornitura; 

- di affidare il contratto all'impresa che offrirà i prodotti conformi alle specifiche indicate 

dall'Amministrazione secondo il criterio del prezzo complessivo più basso; 

di dare atto che il CIG della procedura è ZB21E12934; 

DISPONE 

di assumere l'iniziativa della procedura in oggetto indicata, affidando il contratto secondo il 

criterio del prezzo più basso; 

- di approvare, quali documenti di gara, l'allegato 1 "Condizioni particolari di RDO" e l'allegato 

allegato 2 "Descrizione dei materiali oggetto della fornitura", che fanno parte integrante e 

sostanziale della presente disposizione; 

- di invitare a formulare offerta le imprese elencate nell'allegato n. 3, di cui si omette la 

pubblicazione in base a quanto previsto dall'art. 53, comma 2, lett. b) del D.lgs. 50/2016; 

di dare atto che la presente fornitura ha carattere ricorrente e che le imprese invitate, presenti 

nell'ambito del mercato elettronico alla categoria n. 104 "cancelleria" , sono state selezionate 

applicando il principio di rotazione su base annuale che non prevede l'estensione dell'invito al 

fornitore aggiudicatario della precedente fornitura; 

\1- di impegnare la somma di euro 2.000,00, IVA inclusa, sul capitolo 60326 del bil~~cio 2017, 

progetto 99066, che presenta la necessaria disponibilità, dando atto che tali spese afferiscono a 

compiti di natura istituzionale dell' Ente. 

IMPEGNO 
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ALLEGATO 1 - CONDIZIONI PARTICOLARI DI RDO NR. 1543187 

OGGETTO: MATERIALI DI CANCELLERIA APRILE 2017-CIG ZB21E12934 

La presente Richiesta di Offerta è disciplinata dalle "Regole del sistema di e-procurement della 
Pubblica Amministrazione" e dalle "Condizioni generali di contratto" del relativo bando di 
abilitazione, che ciascun concorrente è tenuto a conoscere e osservare, nonché dalle condizioni 
particolari di seguito riportate. 

1) (REQUISITI GENERALI DI PARTECIPAZIONE). I concorrenti non devono trovarsi in una situazione 
che costituisca motivo di esclusione di un operatore economico dalla partecipazione a una 
procedura d'appalto o concessione ai sensi dell'art. 80 del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50. L'assenza di 
motivi di esclusione ai sensi dell'art. 80 del D.Lgs. 50/2016 viene dichiarata in fase di abilitazione al 
Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione. L'Amministrazione si riserva di operare le 
verifiche d' ufficio in merito al possesso dei suddetti reqùisiti basandosi sugli elementi informativi 
oggetto di autocertificazione resi disponibili dalla Consip nell'ambito del MePA. I concorrenti sono 
tenuti, in caso di eventuale richiesta dell'Amministrazione, a precisare o integrare le dichiarazioni 
già rese qualora le informazioni risultino necessarie per le verifiche delle autodichiarazioni. La 
constatazione della non veridicità delle dichiarazioni prodotte determinerà l'automatica esclusione 
dalla gara (se ri scontrata nel corso della stessa), nonché il mancato affidamento o la revoca 
dell'affidamento e la contestuale assegnazione dell'appalto al concorrente che segue in graduatoria. 

2) L'appalto sarà affidato con il criterio del prezzo .più basso, ai sensi dell'art. 95, comma 4, lett. b) e 
lett. c) del D.Lgs. n. 50/2016, verificati i presupposti di cui all'art. 94 del D.Lgs. n 50/2016. 
L'Amministrazione si riserva di aggiudicare il contratto anche in presenza di un'unica offerta valida. 

3) È ammessa la presentazione di offerte pari all'importo a base di gara. 
1 

4) In caso di offerte uguali, la posizione in graduatoria sarà stabilita secondo l'ordine di 
presentazione delle offerte, assegnando la posizione più favorevole al concorrente che ha inviato 
prima l'offerta sulla base delle risultanze del sistema elettronico. 

5) L'eventuale inclusione dell'òfferta economica in una busta diversa da quella prevista dal 
sistema e in ogni caso la sua manifestazione in una fase anteriore all'apertura delle buste 
economiche determina l'esclusione del concorrente. 

6) Ai sensi dell'art. 97, comma 1, del D.Lgs. 50/2016, l'Amministrazione richiederà agli operatori 
economici spiegazioni sul prezzo o sui costi proposti nelle offerte se quest e appaiono 
anormalmente basse, sulla base di un giudizio t ecnico sulla congruità, serietà, sostenibilità e 
realizzabilità dell'offerta. 

7) L'elenco e la descrizione dei prodotti sono contenuti nell'allegato n.2 "Descrizione dei materiali 
oggetto della fornitura". Non verranno accettati prodotti non corrispondenti per marca, modello, 
colore, spessore, dimensioni, quantità o comunque difformi da quanto descritto. Le eventuali 
spese per la restituzione del materiale difforme saranno a carico del fornitore. 

8) FATTURAZIONE ELETTRONICA 
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Le fatture dovranno essere emesse in formato elettronico. Il Codice Unico Ufficio del Consorzio 
per l'Area di Ricerca Scientifica e Tecnologica di Trieste è: UFGYGC. La disciplina nota come split 
payment non si applica al Consorzio per l'Area di Ricerca, ai sensi dell'Articolo 1, comma 629, 
lettera b), della legge 23 dicembre 2014, n. 190. 
L'Amministrazione prowederà al pagamento entro 30 giorni dall'accettazione della fattura 
elettronica. 
La liquidazione del corrispettivo da parte dell'Amministrazione è subordinata alla verifica in 
merito al corretto assolvimento degli obblighi contributivi e assicurativi previsti dalla vigente 
normativa, secondo quanto previsto dal Decreto del Ministero del Lavoro e della Previdenza 
Sociale 24 ottobre 2007 ("Documento unico di regolarità contributiva"). 

9) Ai sensi dell'art. 13 del Codice in materia di protezione dei dati personali (decreto legislativo 30 
giugno 2003, n. 196), si informano i concorrenti che il trattamento dei dati personali da essi forniti 
in sede di partecipazione alla gara, o comunque acquisiti dal Consorzio, è finalizzato unicamente 
all'espletamento della procedura di aggiudicazione della gara per la quale sono stati conferiti, o di 
procedimento alla stessa conseguente o connesso, nonché all'eventuale stipula e gestione del 
conseguente contratto. Il trattamento avverrà a cura delle persone preposte alle suddette attività, 
presso il Consorzio per l'Area di ricerca scientifica e tecnologica di Trieste, con e senza l'ausilio di 
strumenti elettronici, nei modi necessari per perseguire le predette finalità e nei limiti previsti dalla 
normativa vigente, anche in caso di eventuale comunicazione a terzi e diffusione. Il conferimento di 
tali dati, richiesto in forza di espresse disposizioni di legge, è obbligatorio e la loro mancata 
indicazione preclude la partecipazione alla gara e l'eventuale stipula ed esecuzione del contratto. 
Agli interessati sono riconosciuti i diritti di cui all 'art. 7 del citato Codice (D.Lgs. n. 196/2003), in 
particolare, il diritto di accedere ai propri dati personali, di chiederne la rettifica, l'aggiornamento e 
la cancellazione, se incompleti, erronei o raccolti in violazione della legge, nonché di opporsi al loro 
trattamento per motivi legittimi, rivolgendo le relative richieste al Responsabile Unico della 
Procedura. 
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ALLEGATO 2 - RDO 1543187 - DESCRIZIONE DEI MATERIALI OGGETTO DELLA 

FORNITURA 

denominazione marca modello/codice/caratteristiche n• .. loer,.....fa,-. 
cartellina 3 lembi cartoncino manilla cm 25x33, 3 lembi,giallo 50 
cartellina 3 lembi cartoncino mani Ila cm 25x33, 3 lembi, rosso 50 
cartellina 3 lembi cartoncino manilla cm 25x33, 3 lembi, verde 50 
cart ellina 3 lembi cartoncino manilla cm 25x33, 3 lembi,azzurro 50 
cartelle 3 lembi con elastico elastico cartone/fibrone/presspan, cm26x35, 3 lembi, elastico 1 

lato lungo,blu 

cartelle 3 lembi con elastico elastico cartone/fibrone/presspan, cm26x35, 3 lembi, elastico 1 
lato lungo, rosso 

cartelle 3 lembi con elastico elastico 

I 
cartone/fibrone/presspan, cm26x35, 3 lembi, elastico 1 
lato lungo.verde 

cartelle 3 lembi con elastico elastico cartone/fibrone/presspan, cm26x35, 3 lembi, elastico 1 
lato lungo, giallo 

blocco lavagna a fog li mobili foratura universale Nobo o altra 
min 20 fogli, min 70 g/m2 bianco misura 70x100 

1 
foratura universale 

blocco a spirale con pagine fustellat e staccabili e forate Pigna o altri 
carta A4 bianca, quadretti 5 mm, carta 80 g/m2, minimo 

1 
80 fogli 

evidenziatore fluorescente t ratto video tratto punta a scalpello, giallo 10 
evidenziatore fluorescente tratto video tratto punta a scalpello, arancione 10 
evidenziatore fluorescente tratto video tratto punta a scalpello, rosa 10 
evidenziat ore fluorescente tratto video tratto punta a scalpello, verde 10 
evidenziatore fluorescente tratto video t ratto punta a scalpello, azzurro 10 
marker OHP permanente vetro, cd, plastica Faber Castell, Stabilo punta S, nero 10 
marker OHP per manente vetro, cd, plastica Faber Castell, Stabilo punta S, blu 10 
marker OHP permanente vetro, cd, plast ica Faber Castell, Stabilo punta M, nero 10 
marker OHP permanente vetro, cd, plast ica Fa ber Castell, Stabilo punta M, blu 10 
penna biro cristal BIC punta M, nero so 
penna biro crist al BIC punta M, rosso 50 
penna biro crist al BIC punta M, blu 50 

mat ita in grafite, fusto in legno 
fila,bic,staedler,faber-
castell HB/2 12 

gomma da cancellare matita Staedler mars plastic, art.526 SO 20 
correttore a nast ro tombow cod. CT-YTA, h 4,2 mmx 110m 1 
etichette autoadesive stampabili in foglio A4 scatola da 100 fogli da 24 et ichette cadauno 1 
etichette autoadesive stampabili in foglio A4 scatola da 100 fogli da 12 etichette cadauno 1 
nastro biadesivo Scotch 3M 12 mm x6,3 m 1 

10 cifre alimentazione solare e batteria, dimensioni 
'\ [calcolatrice 10 cifre solare e batteria minime cm 7x12 

rrermaglio in metallo antiruggine n.3 lunghzza 30 mm 100 
fermaglio in metallo antiruggine n. S lunghzza 50 mm 100 

con spilla e clip in metallo, in plastica trasparente, 
porta badge con spilla e clip in metallo Scatto o altra formato utile 90x60 so 

in metallo, 2 fori, passo 8, capacità perforazione minima 
perforatore a due fori in metallo 10 fogli 1 

I 

cestino gettacarte in plast ica plastica nera antiurto, NON traforato, capacità lS-18 litri 1 
pile alcaline Duraceli 1,5 Volt size AA (stilo) 1 
coppie di pettini termosaldanti GBC -Surebind 25 mm, cod.1132850 100 
coppie di pettini termosaldanti GBC -Surebind SO mm, cod.1132886 100 
carta colorata A4 colore tenue 80 gr/mq, celeste chiaro, risma da SOO fogli 1 
cartonci no bianco A4 160 gr/mq, bianco, risma da 250 fogli 1 
cartoncino colorato A4 colore forte 160 gr/mq, azzurro forte, risma da 250 fogli 1 
cartoncino colorato A4 colore forte 160 gr/mq, verde forte, risma da 2SO fogli 1 
cartoncino colorato A4 colore forte 160 gr/mq, giallo forte, risma da 250 fogli 1 
cartoncino colorato A4 colore forte 160 gr/ mq,arancione forte, risma da 250 fogli 1 
copertine in plastica trasparente A4 per rilegare spessore lS0-180 micron, 100 fogli 100 
carta bianca A3 120 gr/mq, r isma da 250 fogli 1 

n.ro rtv1to7V\ni 

1 

1 

2 
2 

15 

15 

15 

15 

so 

30 

3 
3 
2 

3 
2 
2 

1 
2 
1 

2 
1 
2 

5 
1 

36 

2 

1 
5 

3 
20 

20 

4 

5 

5 

200 
10 

5 

5 
8 
4 

4 
4 

4 

5 

8 
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